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M. R. Stefanika 1161/184, 075 01 TrebiSov

POKYN
prednostu Okresného uradu TrebiSov

¢.: 1/2018

o stanoveni vySky ihrady materiialnych nakladov spojenych so zhotovenim képii,
zadovaZenim technickych nosicov a s ich odoslanim za zhotovenie kopii spisov podl’a
ustanovenia § 23 ods. 4 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich

predpisov



OU-TV-2018/005012

POKYN
prednostu Okresného uradu TrebiSov

¢.: 1/2018

o stanoveni vySky uhrady materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
zadovaZenim technickych nosicov a s ich odoslanim za zhotovenie kopii spisov podla
ustanovenia § 23 ods. 4 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich

predpisov

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Predmet upravy

Tento pokyn upravuje jednotny postup organizatnych Gtvarov Okresn¢ho tradu TrebiSov
(d’alej len ,,OU TV*) pri aplikacii ustanovenia § 23 ods. 4 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,spravny poriadok*).

Cl.2
Zhotovenie vypisov, odpisov, kopii za ihradu materialnych nakladov

1. Ucastnici konania a ich zastupcovia a zac¢astnené osoby maju pravo nazerat’ do spisov,
robit’ si z nich vypisy, odpisy a dostat’ kopie spisov s vynimkou zapisnic o hlasovani
alebo dostat’ informaciu zo spisov s vynimkou zapisnic o hlasovani inym sposobom.

2. Spravny organ moZze povolit’ nazriet do spisov a urobit si vypis, odpis, mdze
poskytnut’ kopiu spisov alebo moze poskytnit’ informaciu zo spisov inym spdsobom
aj inym osobam, pokial’ preukdzu odovodnenost’ svojej poziadavky.

3. Spravny orgéan poskytuje kopie spisov za uhradu materialnych nakladov spojenych so
zhotovenim kopii, zadovazenim technickych nosicov a s ich odoslanim.

CL3
Ziadost’ a sadzobnik

1. Zamestnanec spravneho organu spiSe so ziadatelom Zziadost podla prilohy €. 2 a
vypocita materidlne néklady. Vyska materidlnych nékladov sa ur¢i podla sadzobnika
uvedeného v prilohe ¢. 1, ktory sa spravuje aktualnym cennikom postovych sluzieb.
Ziadost sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach.



2. Ziadatel’ nasledne uhradi vypo¢itani sumu materidlnych nakladov a to bud’ bankovym
prevodom na udet Ministerstva vnilitra SR, vedeny v Statnej pokladnici pod &islom
SK0581800000007000179882, VS: je &islo ziskového strediska OU TV 138110100
SS 223001 alebo postovou poukazkou s uvedenim adresata: Ministerstvo vnitra SR,
Pribinova 2, 712 72, IBAN: SK0581800000007000179882, VS: ¢islo ziskového
strediska (OU TrebiSov 138110100). Pri realizovani thrady je potrebné do spravy
pre adresata uviest’ ,,uhrada za képiu“

3. Na zaklade potvrdenej uhrady materidlnych nékladov, zamestnanec spravneho organu
poskytne ziadatel'ovi pozadovanii fotokopiu spisu resp. technicky nosi¢
s pozadovanym materialom. Ziadatel’ prevzatie kopie spisu/technického nosica potvrdi
podpisom oboch vyhotoveni Ziadosti.

4. Jedno vyhotovenie takto podpisanej ziadosti zamestnanec spravneho organu spolu
s originalom dokladu o uhrade zalozi do spisu a druhé vyhotovenie spolu s vyplnenym
a podpisanym dokladom k zuctovaniu prijmu (priloha ¢. 3, ktora je nutné vytlacit’
obojstranne) a kopiou dokladu o tihrade zasle bezodkladne Centru podpory Kosice,
oddelenie Gctovnictva, Kuzmanyho 8, 041 02 KoSice na zatc¢tovanie.

5. V pripade dorucenia ziadosti, v ktorej ziadatel pozaduje fotokdpiu spisu resp.
technicky nosi¢ s pozadovanym materidlom zaslat’ posStou, bude mu tato zaslana
formou listovej, pripadne balikovej dobierky, z ktorej platba bude priamo poukdzana
na prijmovy tcet Ministerstva vnutra SR uvedeny v bode 2 tohto ¢lanku. V takomto
pripade zamestnanec spravneho organu, ktory ziadost' vybavuje, vyplni doklad
k zG¢tovaniu prijmu (priloha €. 3, ktoru je nutné vytlacit’ obojstranne) a vyplneny a
podpisany ho bezodkladne zasle Centru podpory Kosice, oddelenie uctovnictva,
Kuzmanyho 8, 041 02 Kosice ako podklad k zau¢tovaniu.

ClL 4

Tento pokyn nadobuda uc¢innost’ diiom 11.04.2018

Mgr. Rastislav Petrovic¢
prednosta v. r.
Okresného uradu TrebiSov



SADZOBNIK

Priloha ¢. 1

materialnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, zadovazenim technickych
nosicov a s ich odoslanim podl’a ust. § 23 ods. 4 spravneho poriadku:

a) za vyhotovenie jednej strany fotoképie formatu A4
b) za vyhotovenie obojstrannej fotokopie formatu A4
¢) za vyhotovenie jednej strany fotokopie formatu A3
d) za vyhotovenie obojstrannej fotokopie formatu A3
e) za jeden kus CD/DVD s obalom

f) za obalku formatu A6

g) za obalku formatu AS

h) za obalku formatu A4

0,021 €
0,031 €
0,041 €
0,061 €
1,65€
0,03 €
0,05€
0,08 €

Ziadatel’ mé%e uhradit’ ndaklady takto:

e postovou poukazkou
e bezhotovostnym prevodom

prijemca uhrady: Ministerstvo vnutra SR Pribinova 2, 812 72 Bratislava, IBAN
SK0581800000007000179882, sprava pre prijemcu: ,,uhrada za kopiu“




Ziadost

Priloha ¢é. 2

0 poskytnutie képie spisov za ihradu materialnych nakladov spojenych so zhotovenim
kopii, zadovaZenim technickych nosicov a s ich odoslanim podlPa ust. § 23 ods. 4
spravneho poriadku

Datum podania ziadosti:
Meno a priezvisko ziadatel’a:
Adresa ziadatela:

Spdsob podania ziadosti:

Ziadost prevzal:

Pozadovana fotokdpia spisu €.: v rozsahu:
Podpis ziadateTla:
Niaklady predpisané k ihrade vo vyske:
jednotkova | pocet spolu
cena kusov
za vyhotovenie jednej strany fotokdpie formatu A4 0,021 €
za vyhotovenie obojstrannej fotokdpie formatu A4 0,031 €
za vyhotovenie jednej strany fotokdpie formatu A3 0,041 €
za vyhotovenie obojstrannej fotokdpie formatu A3 0,061 €
za jeden kus CD/DVD s obalom 1,65 €
za obalku formatu A6 0,05 €
za obalku formatu A5 0,05 €
za obalku formatu A4 0,08 €
Postovné
Uhrada spolu
Uhradené dna:

Détum vybavenia ziadosti:
Ziadost’ vybavil (meno, priezvisko, podpis):

Pozadované kopie spisov/technické nosice prevzal:
(meno, priezvisko, podpis)



Priloha ¢. 3

DOKLAD K ZUCTOVANIU PRiJMU

Dna .....cccvenene meno a priezvisko OPravnenej 0SODY .......cccueevieeieeriienieeiie et
Poziadal o (uviest pozadovany TUKON).........cccoiiiiiiiiiiiiiiic e
Celkova ciastka na thradu je ..................... €, SIOVOML...ooiiiiiieiice e

Menovany tuto ¢iastku uhradi: *)

a) postovym poukazom na ucet,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke.

zamestnanec podpisova dolozka a podpis nadriadeného



PODPISOVA DOLOZKA
0 vykonani zékladnej finan¢nej kontroly
finan¢nej operacie, ktorou je prijem

v

Zakladnu finanénu kontrolu v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0zmene adoplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zdkon &. 357/2015 Z. z.*) a¢l. 6 ods. 2
nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 123/2016 o zasadach hospodérenia
a disponovani s verejnymi financiami a O finan¢nej kontrole so zameranim na hospodarnost,
efektivnost’ a ucelnost’ pouzitia verejnych financii, vykonal:

1. Nazov a obsah finan¢nej operacie: Poplatok za fotokdpie

2.

3.

4.

\Y

Financ¢né prostriedky vo vySKe: ......ccovevviiveneninnnne. slovom: ....cccoevieeiiiiiiee, eur, budu pripisané
k limitu finan¢nych prostriedkov organizaéného utvaru MV SR*:

Okresny trad Trebisov, podpolozka: 223001, zdroj (rozpo&tovy/mimorozpo&tovy)® 111,
finan¢né stredisko: 1381101

ziskové stredisko: 138110100 vynosovy ucet: 602014

Financ¢na operacia

je/nie je v stilade s prijatymi finanénymi prostriedkami a vysSie uvedenymi skuto¢nostami,
je/nie je mozné ju vykonat’

Datum: ....cooeeeiiiiiiiiiin,

POAPIS: it
(uviest’ hodnost’, titul, meno a priezvisko, podpis zodpovedného zamestnanca)

Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ je / nie je v stlade s predmetom overovania podl'a:
ust. § 23 ods. 4 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom poriadku v zneni neskorsich predpisov

Finané¢na operacia

je/nie je v stilade s predmetom overovania,
J€&/nie je mozné ju vykonat’

(uviest’ hodnost, titul, meno a priezvisko, podpis zodpovedného zamestnanca)
Finan¢na operacia alebo jej ast’ je/nie je v sulade s vyssie overovanymi skutocnostami uvedenymi

§ 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a ¢l. 4 ods. 3 nariadenia MV SR, je/nie je mozné ju vykonat,
Datum: ......ccooceiniiiiiinn.

(uviest hodnost,, titul, meno a priezvisko, podpis vediuceho zamestnanca)

1

Hodiace sa podciarknut’.



